Portale Acquisti 2i Rete Gas o .
: .. BravoSolution

Manuale per la profilazione degli utenti nel Modulo Fatturazione Elettronica

ATTENZIONE

Per poter eseguire il primo accesso al modulo di Fatturazione Elettronica, & necessario

comunicare a 2i Rete Gas quale tra le seguenti due alternative si vuole percorrere:

A. confermare l'utenza che gia viene utilizzata per accedere al portale Albo Fornitori e Gare (vai

alla parte 1 del presente manuale);

A. creare un nuovo utente dedicato («sotto-utenza») a questo modulo e comunicare i dati della
nuova utenza con l'apposito form presente nella home page del portale (vai alla parte 2 del

presente manuale).
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PARTE 1
Conferma dell’utenza gia in possesso
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HOME BANDIEAWISI REGISTRAZIONE AL PORTALE ALBO FORNITORI RECUPERO PASSWORD REQUISITI DI SISTEMA

’

— K

Portale rocrement 2i Rete Gas

Benvenuti nel Portale Acquisti di 2i Rete Gas S.p.A. per la gestione delle procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture. Il Portale rappresenta uno
strumento di comunicazione ed interazione con i fornitori volto a garantire trasparenza ed efficienza nelle procedure di affidamento di lavori, servizi e
forniture indette da 2i Rete Gas S.p.A. Accedi alla sezione Bandi e Avvisi per prendere visione delle procedure di gara.

Per partecipare alle procedure di gara o per iscriversi all'’Albo Fornitori inserire username e password. Se non si dispone delle credenziali di accesso,
accedere alla sezione Registrazione al Portale per avviare la procedura di accreditamento alla piattaforma

Area Riservata Documentazione
Usemame Condizioni generali di partecipazione
Password

Accedere alla home page del portale, e cliccare il
link «Richieste di supporto e chiarimenti»
all'interno del Box verde «Help Desk»
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HOME BANDIEAWISI REGISTRAZIONE AL PORTALE ALBO FORNITOR| RECUPERQ PASSWORD REQUISITI DI SISTEMA

Richieste di supporto e chiarimenti

Seleziona I'argomento del messaggio:

--- Seleziona una voce dall'elenco —

-— Seleziona una voce dall'elenco —
Hai bisogno di supporio per I'accesso al portale Fornitori di 2i Rete Gas (user name/password errate o dimenticate) ?
Hai bisogno di supporto per I'utilizzo del portale Fornitori di 2i Rete Gas (inserimento dati, compilazione dei questionari, ecc) ?
Hai bisogno di chiarimenti sull'Albo Fornitori di 2i Rete Gas (Modalita di iscrizione, Regolamento di Qualificazione, Requisiti richiesti, ecc)?
Hai bisogno di supporto per partecipare alle gare eletironiche di 2i Rete Gas (compilazione delle offerte, ecc)?
Ha| bnsogno d| modificare i tuoi dati di registrazione sul portale9
i ne: Fassistenza fornita rig

Hai bisogno dl richiedere |'abilitazione al portale per Ia gestuone della fatturazione eletironica (dovrai indicare username e email delfutente da abmtare)’)

Hai bisogno di richiedere I'abilitazione al portale per la gestione della fatturazione elettronica (dovrai indicare username e email

dell'utente da abilitare)?

Selezionare la domanda «Hai bisogno di richiedere |'abilitazione al portale per la
gestione della fatturazione elettronica (dovrai indicare username e email dell'utente

da abilitare)?
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B Richieste di supporto e chiarimenti © wereoesk

Seleziona largomento del messapgio:

[ Hasi bizogne di richiedere Iabiliazions 3l portsle per |3 gestione delis fatturazions slettronics (do @ l

RICHIESTA PROFILAZICNE MODULO INVDICE

| campi contrassegnati cen * sono cbbligaton

Rapions sociale Azienda®

CAMPO OEELIGATORIO 20LO PER LA RICHIESTA PROFILAZIONE MODULO INVOICE
[sttenzions!l rportare comettamants | carattar maluscolliminuscell)

| Uszar Name ‘

~

CAMPO OEELIGATORIO 20LO PER LA RICHIE STA PROFILAZIONE MODULO INVOICE

|

|

|

|

|

i f

: Compila i campi richiesti e

| successivamente clicca su «invia».
CAMPO OBBLIGATORIO $0LO PER LA RICHIE 3TA PROFILAZIONE MODULO INVOICE : La procedura e terminata, adesso dovrai

|

|

|

|

|

|

|

|

|

Indirizzo ‘

oF | attendere la mail di conferma
dell'avvenuta profilazione sul modulo di
fatturazione elettronica.

CAMPO OEBLMGATORIO 30LO PER LA RICHIE 3TA PROFILAZIONE MODULO INVOICE
Citta ‘

CAMPO OEELIGATORIO 20LO PER LA RICHIE STA PROFILAZIONE MODULO INVOICE

Provincla

CAMPD OEELIGATORIQ 30L0 PER LA RICHIESTA PROFILAZIONE MODULO INVOICE
Hazlons

CAMPO OEBLMGATORIO 30LO PER LA RICHIE 3TA PROFILAZIONE MODULO INVOICE

Divlza

CAMPO OEELIGATORIO 20LO PER LA RICHIE STA PROFILAZIONE MODULO INVOICE

amall
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Portale Procurement 2i Rete Gas |

Benvenuti nel Portale Acquisti di 2i Rete Gas S.p.A. per la gestione delle procedure di affidamento di lavor, servizi e fomiture. |l Portale rappresenta uno
strumento di comunicazione ed interazione con i fomitori volto a garantire trasparenza ed efficienza nelle procedure di affidamento di lavon, senvizi e
fomiture indette da 2i Rete Gas S.p.A. Accedi alla sezione Bandi e Awvisi per prendere visione delle procedure di gara.

Per partecipare alle procedure di gara o per iscriversi alfAlbo Fomitori inserire usemame e password. Se non si dispone delle credenziali di accesso,
accedere alla sezione Re%ra:ione al Portai'egr avviare la procedura di accreditamento alla piattaforma
B e e = e

I Area Riservata I Documentazione

I Usemame sottoselierd0602 I Condizioni generali di partecipazione

Password [ |
I Dopo che avrai ricevuto la mail di avvenuta profilazione,
accedere alla home page del portale, inserire nel box

«area riservata» le credenziali di accesso dell’'utente che si
utilizza di consueto per partecipare agli eventi negoziali

di 2i Rete Gas, e cliccare su «Entra» per fare l'accesso y
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Benvenuto Paolo Verdi
éi Rete

as

PORTALE ACQUISTI

FATTURAZIONE ELETTRONICA

2i Rete
as

Powered by BravoSal

Cliccare sul link «Portale Acquisti»
per poter accedere al modulo
dedicato all’Albo Fornitori e alle
Gare di 2i Rete Gas

Cliccare sul link «Fatturazione
Elettronica» per poter accedere al
modulo dedicato alla fatturazione
elettronica.
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PARTE 2
Creazione di una nuova utenza dedicata
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Q

n Cruscotto Principale 2

)

Accesso Rapido Gestione e Performance Fomnitori - Rdl e RAO per Tutti - RdO in attesa di risposta -

W = Link Standard Prossima Data di Chiusura

Scorecard Azienda Una VOlta Effettuato LEADS 2= 00

Scorecard Contrato I'accesso al portale, cliccare . .
In su «Gestione Utenti» i :
I

I nuovi (ultimi 30 giomni -
iG ;t o r:*ne Valutaziconi Medificabili ( g ) Hessuna Aota da Mostrare
estione entl

Messun Messaggio Mon Letto

Nessuna RdO da mostrare

Nessuna Valutazione da mostrare

Accesso Rapido =

Rdl in attesa di risposta = = Links Standard

N 92
£ Cruscotto
ione e Performance Fomitor - Rdl e RAO per Tutti - RdO in attesa di risposta -
W Fascicoli In corso Prossima Data di Chiusura

Messuna RdO da mostrare
Rdl 1 18/05/2017 12:00

m Mia Azienda

Scorrere il menu su -
«Multiutenza/Gestione Utenti» e
cliccare su «Gestione Utenti»

Messuna Vahtazione da mostrare Divisioni Aziendali FU“ Messaggio Nan Letto

Accesso Rapido -

Contratti in Negoziazione - Rdl in attesa di risposta = - Links Standard

Profilo Azienda

Messuna Rdl da mostrare
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n Gestione Utenti m Divisioni Aziendali

P
Eed

- r
Cliccare su «Crea» 7.&:__[

oy Fittra par: | Tutti gii Utent ¥ | | Sbzim wFito ¥ Aggiungi utente

Cognome =~ MNome Nome Divisione Email Telefono Nome profilo

1 Rossi Paolo Division fligas@bravosolution.com 02123458

u Totale 1 25 v Pagina 1 di1

MNuovo utente

Informazioni utente

Il il o o e e e e e e S o e e e e e e

I * Cognome Fossi I
- o 1 Compilare i campi anagrafici con I'asterisco, ovvero: \
I * E-mail giannirossi@azienda.it I Cog nome
I | * Nome
#* Telefono 02123458 ° Emall
I Il numero di telefono cellulare deve iniziare con "+" e contiene ° Telefono
caratteri da 0 a 8 (min 8 max 15) con nessuno spazic. |l primo I
numers non pud essere 0. I ° User Id
I # Nome Divisione Ditvizion ¥ ° Li ng ua
| | o
Unith Aziendale . I E poi cliccare su «Salva».
Nome profila v I N.B. i dati «User Id» e «<Email» devono essere
I* Scegliete la User |d & verificate che non sia gid utilizzata da un grossi I comunicati a Zi Rete Gas per pOter abilitare I'Utenza
o utente ad accedere al modulo invoice
I #* Lingua preferita Itsliano ¥ I

HEu=olzano [GMT + 1:00) CET|Central Eurpe Time), Brusssls, Budspest, Capanhagen, Madrd, Paris, Rome ¥
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Al termine della procedura, apparira \
questa schermata che annuncia che il
nuovo utente é stato creato e che

arrivera una mail con la password

. . . . o
T Y S S S S provvisoria per eseguire il 1° accesso sul
11 nuowvo utente Gianni Riossi & steto cresto. E' stats invista una email slfindiizzo f.iigas@bravosolution.com contente UserlD e Password di sccesso sl sito.

|"— Toma alla Lista

Nuove utente

e e = = = = T T T T T T T

L'utenta non ha slcun profilo associsto. po rta | e

l postacert.eml (1,03 KE)
Elemento di Outlook

daticert.xml

Nella casella di posta elettronica che e
stata inserita nella creazione del profilo
(vedi pagina precedente) arrivera una
mail PEC; cliccare sul messaggio per
poter vedere il testo contenente la
fligas@bravosolution.com \password provvisoria

-g-.-1-.-2-.-3-.-4-.-5-.-5-.-?-.- G134 0 02500 0260 oZTe 0 2800 02300 0300 0 3L 3200 03300 340 4[]

Messaggio di posta certificata

Il giorno 19/05/2017 alle ore 11:03:20 (+0200) il messaggio 2iretegas.it” indirizzato a:

Il messaggio originale & incluso in allegato.

Identificativo messaggio: BEATO6FA D0E0826C. 1FF26D59 . ABE18BEG. posta-certificata@legalmail.it

L'allegato daticert.xml contiene informazioni di servizio sulla trasmissione.

g

Gentile Gianni Rossi,

Benvenuto su 2i Rete Gas.

f A A A A A A )

La sua user D & sottoseller00602

|
I La password & 1678421855 I

La mail al suo interno riepiloga sia lo
username che la password provvisoria,
che dovranno essere utilizzati per fare il
primo accesso sul portale

urement-prep.bravosolution.com

Per accedere al suo account ed a tutte le funzionalita associate, ¢

Per gualsiasi supporto tecnico relativo all'utilizzo del Sistema, contattare il numero dedicato 02 266 002 128, attive dal lunedi al venerdi, dalle ore 9:00 alle ore 18:00 (GMT+1)
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Portale Procurement 2i Rete Gas

Benvenuti nel Portale Acquisti di 2i Rete Gas S.p.A. per la gestione delle

strumento di comunicazione ed interazione con i fomitori volto a garan| . .

fomiture indette da 2i Rete Gas S.p.A. Accedi alla sezione Bandi e Awvisi Andare SU”a home page del porta|e inserire ne|
Per partecipare a]le procedure di gara o per iscriversi allAlbo Fomitori !

accedere alis sezione Regisrazione al Porake per awiore k2 procedu i} - hOX «area riservata» le credenziali di accesso del

| AeaRisevata " pocumenwziol sottoutente ricevute con la mail (nome utente e
T [sotonenlon o= password provvisoria) e cliccare su «Entra» per
e | fare il primo accesso come sottoutente

Inserire una nuova Password prima di continuare

Per ragioni di sicurezza & richiesta la modifica della vostra password.
o Digitate 12 vostra nuova password nelle caselle di testo sottostanti e premete sul bottone “Invia™

Modificare la password inserendo quella
desiderata, che dovra essere tenuta
segreta, e procedere con l'accesso
cliccando su «Invia»

La password dev:
L3 password dew. versa dafla jogin!

Attenzione! La e essere diversa dalle 15 precadent
L3 password deve contenare un nsieme di caratten aifanumenc

SIS IS S o o
I Nuova password I

X Annulla
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HOME BANDIEAWISI REGISTRAZIONE AL PORTALE ALBO FORNITORI RECUPERO PASSWORD REQUISITI DI SISTEMA

’

— K

Portale rocrement 2i Rete Gas

Benvenuti nel Portale Acquisti di 2i Rete Gas S.p.A. per la gestione delle procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture. Il Portale rappresenta uno
strumento di comunicazione ed interazione con i fornitori volto a garantire trasparenza ed efficienza nelle procedure di affidamento di lavori, servizi e
forniture indette da 2i Rete Gas S.p.A. Accedi alla sezione Bandi e Avvisi per prendere visione delle procedure di gara.

Per partecipare alle procedure di gara o per iscriversi all'’Albo Fornitori inserire username e password. Se non si dispone delle credenziali di accesso,
accedere alla sezione Registrazione al Portale per avviare la procedura di accreditamento alla piattaforma

Area Riservata Documentazione
Usemame Condizioni generali di partecipazione
Password

Accedere alla home page del portale, e cliccare il
link «Richieste di supporto e chiarimenti»
all'interno del Box verde «Help Desk»
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HOME BANDIEAWISI REGISTRAZIONE AL PORTALE ALBO FORNITOR| RECUPERQ PASSWORD REQUISITI DI SISTEMA

Richieste di supporto e chiarimenti

Seleziona I'argomento del messaggio:

--- Seleziona una voce dall'elenco —

-— Seleziona una voce dall'elenco —
Hai bisogno di supporio per I'accesso al portale Fornitori di 2i Rete Gas (user name/password errate o dimenticate) ?
Hai bisogno di supporto per I'utilizzo del portale Fornitori di 2i Rete Gas (inserimento dati, compilazione dei questionari, ecc) ?
Hai bisogno di chiarimenti sull'Albo Fornitori di 2i Rete Gas (Modalita di iscrizione, Regolamento di Qualificazione, Requisiti richiesti, ecc)?
Hai bisogno di supporto per partecipare alle gare eletironiche di 2i Rete Gas (compilazione delle offerte, ecc)?
Ha| bnsogno d| modificare i tuoi dati di registrazione sul portale9
i ne: Fassistenza fornita rig

Hai bisogno dl richiedere |'abilitazione al portale per Ia gestuone della fatturazione eletironica (dovrai indicare username e email delfutente da abmtare)’)

Hai bisogno di richiedere I'abilitazione al portale per la gestione della fatturazione elettronica (dovrai indicare username e email

dell'utente da abilitare)?

Selezionare la domanda «Hai bisogno di richiedere |'abilitazione al portale per la
gestione della fatturazione elettronica (dovrai indicare username e email dell'utente

da abilitare)?
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B Richieste di supporto e chiarimenti © wereoesk

Seleziona largomento del messapgio:

[ Hasi bizogne di richiedere Iabiliazions 3l portsle per |3 gestione delis fatturazions slettronics (do @ l

RICHIESTA PROFILAZICNE MODULO INVDICE

| campi contrassegnati cen * sono cbbligaton

Rapions sociale Azienda®

CAMPO OEELIGATORIO 20LO PER LA RICHIESTA PROFILAZIONE MODULO INVOICE
[sttenzions!l rportare comettamants | carattar maluscolliminuscell)

| Uszar Name ‘

~

CAMPO OEELIGATORIO 20LO PER LA RICHIE STA PROFILAZIONE MODULO INVOICE

|

|

|

|

|

i f

: Compila i campi richiesti e

| successivamente clicca su «invia».
CAMPO OBBLIGATORIO $0LO PER LA RICHIE 3TA PROFILAZIONE MODULO INVOICE : La procedura e terminata, adesso dovrai

|

|

|

|

|

|

|

|

|

Indirizzo ‘

oF | attendere la mail di conferma
dell'avvenuta profilazione sul modulo di
fatturazione elettronica.

CAMPO OEBLMGATORIO 30LO PER LA RICHIE 3TA PROFILAZIONE MODULO INVOICE
Citta ‘

CAMPO OEELIGATORIO 20LO PER LA RICHIE STA PROFILAZIONE MODULO INVOICE

Provincla

CAMPD OEELIGATORIQ 30L0 PER LA RICHIESTA PROFILAZIONE MODULO INVOICE
Hazlons

CAMPO OEBLMGATORIO 30LO PER LA RICHIE 3TA PROFILAZIONE MODULO INVOICE

Divlza

CAMPO OEELIGATORIO 20LO PER LA RICHIE STA PROFILAZIONE MODULO INVOICE

amall

Reserved - Confidential



Portale Acquisti 2i Rete Gas o

Manuale per la profilazione degli utenti nel Modulo Fatturazione Elettronica .. BravoSolution

el

HOME BANDIE AWISI REGISTRAZIONE AL PORTALE ALBO FORNITORI RECUPERO PASSWORD REQUISITI DI SISTEMA

(% Isiete

s . | ) &
. Ei= =T
2 ,

Portale Procurement 2i Rete Gas

Benvenuti nel Portale Acquisti di 2i Rete Gas S.p.A. per la gestione delle procedure di affidamento di lavor, servizi e fomiture. |l Portale rappresenta uno
strumento di comunicazione ed interazione con i fomitori volto a garantire trasparenza ed efficienza nelle procedure di affidamento di lavon, semvizi e
fomiture indette da 2i Rete Gas S.p.A. Accedi alla sezione Bandi & Avwvisi per prendere visione delle procedure di gara.

Per partecipare alle procedure di gara o per iscriversi alfAlbo Fomitori inserire usemame e password. Se non si dispone delle credenziali di accesso,
accedere alla sezione Re%ra:ione al Portat?gr avviare la procedura di accreditamento alla piattaforma
B B =

I Area Riservata I Documentazione
I Usemame sottoselierd0602 I Condizioni generali di partecipazione >
IS p— | I
ENTRA I
k HE T W W L |

Dopo che avrai ricevuto la mail di avvenuta
profilazione, accedere alla home page del portale,
inserire nel box «area riservata» le credenziali di
accesso del nuovo sottoutente creato, e cliccare
su «Entra» per fare I'accesso

© All Rights Reserved - Confidential



Portale Acquisti 2i Rete Gas o

Manuale per la profilazione degli utenti nel Modulo Fatturazione Elettronica .. BravoSolution

Benvenuto Paolo Verdi

éi Rete

as

PORTALE ACQUISTI FATTURAZIONE ELETTRONICA

Cliccare sul link «Fatturazione
Elettronica» per poter accedere al
modulo dedicato alla fatturazione
Powered by BravoSolution elettronica

ég{mf’

© All Rights Reserved - Confidential



o
.. BravoSolution

O
Q‘ BravoSolution

© All Rights Reserved - Confidential



