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Guida alla registrazione sul portale di 2i Rete Gas

La presente linea guida supporta il fornitore nella registrazione della Vs. Azienda sul portale di Procurament di 2i Rete Gas.
Per prima cosa, sara necessario collegarsi alla pagina del portale attraverso il seguente link:
https://2iretegasprocurement.bravosolution.com/web/login.html

All'interno della presente schermata sara necessario cliccare su “Registrazione al Portale”
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Portale Prorement 2i Rete Gas

Benvenuti nel Portale Acquisti di 2i Rete Gas S.p.A. per la gestione delle procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture. |l Portale rappresenta uno strumento di comunicazione ed
interazione con i fornitori volto a garantire trasparenza ed efficienza nelle procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture indette da 2i Rete Gas S.p.A. Accedi alla sezione Bandi e
Awvisi per prendere visione delle procedure di gara.

Per partecipare alle procedure di gara o per iscriversi all'Albo Fornitori inserire username e password. Se non si dispone delle credenziali di accesso, accedere alla sezione Registrazione al
Poriale per avviare la procedura di accreditamente alla piattaforma

Area Riservata Documentazione

Username Condizioni generali di partecipazione

Pass
Supporto Fornitori

Richieste di supporto e chiarimenti

Recu, password/username FAQ

Manuali
|Registrazione al Portale I

Gt

Nella schermata successiva, sara necessario porre tre flag nella sezione opportuna e solo successivamente sara possibile cliccare

1] H L]
Continua
Informativa al sensi del Regolamento 2016/679
a SOIf.lttﬂ terze o altri soggetti che svolgono ﬂﬂl\'ll‘d per conto del Titolare, nella loro qualita di P esterni del o a pubbliche autorita nel casi di legge.
Diritti dellinteressato
Gli interessatl potranno esercitare | dirittl di cul all agli art. 15 e seguenti del GOPR & in ai dati al fine di correggerll, e in tutti | diritti che gli sono espressamente
al sensi della i licabile, & in

il diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno del datl personall ¢ la loro comunicazione in forma Intelligibile, di conoscerne Forigine, e finalith e ke modalita del rattamento;

il diritto di ottenere lindicazione degll estremi identificativi del titalare, del responsabili del trattamento ¢ del soggettl o delle categorie di soggettl al quall | dati Persenall possono essere comunicatl:
- il diritto di verificare l'esattezza dei dati personali o Iint one o ' oppure |a rettificazione;
-1l diritto di chiedere la |Lazi la i in farma ima o il blocco dei dati personali trattati in violazione alla legge, nonché la loro limitazione ai sensi di legge e di opporsi in ogni caso. in Wutlo o in parte, per motivi legittimi
al loro trattamento, fatta eccezione per le ipatesi di cul al terzo comma dell'art. 17 del Regolamento GDPR;

il diritto alla portabilita dei propri dati personali, nenché il diritto di proporre un reclamo, una segnalazione o un ricorso al Garante per la protezione ded dati personali. ove ne ricormana | presupposti.
Per esercitare | dirittl sl pud scrivere al Responsabile della Protezione del Datl, nefla persona Indicata nel seguito della presente Informativa
Natura del conferimento
A fini della stipularione ed esecuzione del Vi cheil dei relativi dati ha in agli obblighi legali e contrattuali
Leventuale rifiuto & fornire | dati potra determinare limpossibilita della societa 2i Rete Gas S.p A a dar corso ai mpporti contrattuali medesimi
Titolare del trattamento
Tholare del trattamento del datl personall & 2| Rete Gas 5.p_A con sede legale n Milano , Via a. Afbricel 10
Responsabile del Trattamento del datl trattati per l'esecuzione del contratto & il Responsabile della funzione Acquistl e Servizi
Responsabile della Protezione dei dali & Cogitek srl Via Fregene 14, 00183 Roma email cogitek@legalmail it nella persona del dott. Pierantonio Piana

so(*)
i oscritto proponente come sopra indicato chiede ad 2i Rete Gas 5.p.A., con sede legale In Via Alberico Albricel n. 10, 20122 Milano di avere accesso al Portale Procurement di 21 Rete Gas S5.p.A.. A tal fine il
probonente dichiara:

(*) Bi aver letto attentamente Finformativa fornita al sensi Regolamento sulla privacy, presente in questa pagina;

(") Di tenere indenne & | Titolar| del dei datl p. dagh dannl arrecatl a terzi del dati p redativi a questl ultimi nel modulo di on-line su
del proponente;

{*) Di aver letto e di g i termini del di

quali di Zi Rete Gas 5.p.A", disponibile al link presente in questa pagina, e del "Codice Etico di 2i Rete Gas 5.p.A” disponibile sul sito ufficiale di 2i Rete
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A questo punto il sistema Vi condurra su una pagina dove andrete ad inserire:
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i dati della Vs. Azienda

le informazioni sul referente operativo. In questa sezione sara importante inserire i dati del referente che gestira in prima persona la

domanda di qualifica.

Obbligatoriamente I'indirizzo di posta certificata (PEC), indispensabile per I'attivazione del profilo, ed eventuali altri indirizzi di

posta.

Vi ricordiamo che i dati contrassegnati con un asterisco sono obbligatori.

Informazioni sullAzienda

*

*

*

*

*

*

»*

*

*

Nazione

Ragione sociale (compresa forma giuridica)

Forma giuridica

Codice Fiscale

Partita IVA
N.B.: per i fornitori italiani, inserire solamente il codice
numerico (es. 01234567891)

Indirizzo Sede Legale

CAP Sede Legale

Comune Sede Legale

Provincia Sede Legale

Sito Web

Telefono (centralino)

Fax aziendale

ITALIA
Mario Bianchi

Srl

I

I

1

20100
Milano

Milano
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Informazioni Utente (referente operativo)

Titolo

* Cognome

* Nome

Sig. v

Bianchi

Mario

* E-mail (rilevante per ricevimento password e notifiche del
Portale)
Inserire almeno un indirizzo di Posta elettronica NON PEC e un
indirizzo di PEC - Posta Elettronica Certificata, separati da 7"
IMPORTANTE: Questo indirizzo email verra utilizzato per
laccesso al sito e per tutte le comunicazioni. Assicurati di

inserire l'indirizzo corretto. Si prega di utilizzare " (punto e

virgola) per separare pit indirizzi

maricbianchi@gmail.com;mariebianchi@pec.con

* Telefono

Cellulare
(si prega di inserire '+" ‘codice paese”e ‘numero di cellulare”

senza spazi)

Fax ufficio amministrazione

Ruolo aziendale

*

Username (memorizzalo: ti servira per accedere ai servizi
riservatil)

(si prega di inserire la username)

Modalita preferita di comunicazione

* Lingua preferita

* Fuso Orario

Compilati i campi richiesti, potrete cliccare sul “Salva” presente nella parte in alto a destra della schermata.

| Titolare v

MarioBianchi

Tel. r

ltaliano ¥

(GMT + 1:00) CET(Central Europe Time), Bruszsels, Budapest, Copenhagen, Madrid, Paris, Rome ¥
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A questo punto s

ara obbligatorio scaricare il template presente in piattaforma contenente le Condizioni Generali di Registrazione.

Dati di Registrazione Supplementari : CONDIZIONI GENERALI| DI REGISTRAZIONE

Reqistrazione

m A

Condizioni di registrazione firmate digitalmente

C Generali di Ry
Rete Gas

1l 20

# Si prega di allegare Il documento “21 Rete Gas - Condizioni Generali di Registrazions” firmato digitalmente dal legale
rappresentante / procuratore.

Documente di identita del sottoscrittore # Allegare il documento di identita del sottoscrittore delle "Condizioni generali di registrazione " 4 Clicca per allegare un file

Una volta compilato e firmato digitalmente, sara necessario allegare il documento in piattaforma cliccando su “Aggiungi File Firmato
Digitalmente”

Dati di Registrazione Supplementari : CONDIZIONI GENERALI DI REGISTRAZIONE

Registrazione

Condizioni di registrazione firmate digitalmente

Condizioni Generali di Registrazione_2i

= 5 prega di allegare il “2i Rete Gas - Condl
Rete Gas

rappresentante [ procuratore,

File Firmato

Generali di Registrazione® firmato digitaimente dal legale

'Scanica Template

Documento ol identitd del somoscrittane & Allegara il documento di identita del sottoscrittore delle "G

generall di reg o + Chicea per allegare un file
Vi comparira una schermata dove dovrete cliccare su “Seleziona un file da caricare” per poter inserire il documento nel sistema

> Annulla

Aggiungi Nuovi allegati

Seleziona un allegato da caricare: allo scopo di facilitare il download scegliere allegati di dimensione non troppo elevata.

La piattaforma gestisce allegati singoli fino ad un massimo di 52 MB ma & consigliato di caricare allegati di 2MB o di
dimensione inferiore.

Estensioni File non consentite: .bin, .exe, .dll, .pif, .bat, .cmd, .com, .htm, .html, .msi, .js, .json, .reg

$ Seleziona un File da Caricare

Dimensione

Aggiungi Nuovi allegati

# Tipologia Nome File
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Una volta allegato, il file verra visualizzato nella parte bassa dello schermo, solo a questo punto potrete proseguire cliccando su “Conferma”

Aggiungi Nuovi allegati

Seleziona un allegato da caricare: allo scopo di facilitare il download scegliere allegati di dimensione non troppo elevata.
La piattaforma gestisce allegati singoli fino ad un massimo di 52 MB ma & consigliato di caricare allegati di 2MB o di
dimensione inferiore.

Estensioni File non consentite: .bin, .exe, .dll, .pif, .bat, .cmd, .com, .htm, .html, .msi, js, .json, .reg

(& Sostituisci Allegato [[® Rimuovi Allegato

ggiungi Nuovi allegati

# Tipologia Nome File Dimensione

1 PDF RegolamentoPiattaforma_07.pdf 198.2 kb

Descrizione allegato

N.B La piattaforma gestisce allegati singoli fino ad un massimo di 52 MB ma & consigliato di caricare allegati di 2MB o di dimensione inferiore

In caso di errore, potrete comunque in qualsiasi momento, ma prima d'aver confermato, poter rimuovere o sostituire il file appena allegato.

Con le stesse modalita sara possibile allegare il documento di identita del sottoscrittore delle condizioni generali.

Dati di Registrazione Supplementari : CONDIZIONI GENERALI DI REGISTRAZIONE

Registrazione

Condizioni di registrazione firmate digitalmente

Condizion Generall di Registrazione_2i = Sl prega di aflegare il *2i Rete Gas-C Generall di Registrazione® firmato I dal legale
Rete Gas rappresentante / procuratore.
Documenio di identitd del sottoscrittore = Allegare Il documento di Identitd del softoscrittore delle generali di registrazione % + Clicca per allegare un e
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Una volta allegate le Condizioni Generali e il documento di riconoscimento, entrambi i file saranno visibili nella schermata principale, solo a

questo punto potrete cliccare su “Salva e Continua” che concludera la fase di reqgistrazione.

Dati di Registrazione Supplementari : CONDIZIONI GENERALI DI REGISTRAZIONE

Registrazione

Condizieni di registrazione firmate digitalmente

Cendizioni Generali di Registrazione_2i * 5i prega di allegare il documento “21 Rete Gas - Condizion| Generali di Registrazione® firmata digitalimente dal legale

Rete Gas rappresentante / procuratare

o di identita del Cai

Docum e -
2 # Allegare il documento di identita del softascrittore delle *Condizioni generall di registrazions * arta ldentita pdf(199KB) o

sottoscrittare

A supporto, visualizzerete questo messaggio che Vi confermera il buon esito della registrazione.

Risultato Registrazione

Successivamente, riceverete una pec da acquisti@pec.2iretegas.it di avvenuta registrazione, con la password provvisoria di accesso al vs.

profilo.
lunedi 21/09/2020 15:01
acquisti@pec.2iretegas.it
Registrazione su 2i Rete Gas

A qualificafornitori@2iretegas.it

Spett.le Mario Bianchi,
Benvenuto su 2i Rete Gas.

E' attualmente Registrata su https://clicktime.symantec.com/3SiknggtAyoilUcSRxbtx5KZ6H2 ?u=https%3A%2F%2F 2iretegasprocurement.bravosolution.com.

La sua username & :
La sua Password é&:

Per gualsiasi supporto tecnico relativo all'utilizzo del Sistema, contattare il numero dedicato 02 266 002 128, attivo dal lunedi al venerdi, dalle ore 9:00 alle ore 18:00 (GMT+1)
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A guesto punto dovrete attendere un ulteriore mail che vi confermera L’ABILITAZIONE del profilo.

B_A 2iretegasprocurement@bravosolution.com

Informazioni Riguardo I'Accesso dell'Account su 2i Rete Gas

[EXTERMAL EMAIL]

Gentile Utente,

Il sun Aceount & stata Abilitato da 2i Rete Gas SpA su 2i Rete Gas.

Il link pud essere usato una sola volta ed & valido per un intervallo di tempo limitato (scadrd entro poche ore).

Per qualsiasi supporto tecnico relativo all'utilizzo del Sistema, contattare il numero dedicato 02 266 002 128, attivo dal luned] al venerdi, dalle ore 9:00 alle ore 18:00 (GMT+1}

Solo successivamente al ricevimento della comunicazione sopra riportata il Vs. profilo sara attivo e potrete pertanto accedere al

portale 2i Rete Gas.

Vi segnaliamo inoltre, che al primo accesso vi sara chiesto di modificare la password di accesso.

Inserire una nuova Password prima di continuare

A Per ragioni di sicurezza é richiesta la modifica della vostra password.
Digitate la vostra nuova password nelle lle di testo sot i e premete sul bottone "Invia"

La password deve contenere almeno 8 caratteri

La password deve essere diversa dalla login!

Attenzione! La nuova password deve essere diversa dalle 15 precedenti
La password deve contenere un insieme di caratteri alfanumerici

Nuova password

Conferma password

X Annulla
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Guida alla compilazione del questionario di categoria

Per poter completare la domanda di qualifica per la categoria indicata, una volta entrati nel portale fornitori sara necessario cliccare su
PORTALE ACQUISTI

Benvenuto Mario Bianchi & (D

Gk 2iRete

PORTALE ACQUISTI FATTURAZIONE ELETTRONICA PORTALE MATERIALI - IMPRESE PORTALE MATERIALI - FORNITORI

Da qui dovrete cliccare su Mia Azienda > Mie Categorie

Benvenuto Mario Bianchi B

w
£ ZiRete |
Mia Azienda

Mie Categorie ;_;_ Aggiungi Categoria

Messuna Categoria da mostrare

E successivamente cliccare su “Aggiungi Categoria”

Bervenuta Maric Dianchi B

w

> || B

Mie Categorie

Nessuia Calegoris da musloe
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Da qui potrete:

se conosciuto, selezionare il codice della categoria

oppure

cercare la categoria merceologica attraverso il menu a tendina.

Ricerca o Naviga I'Albero

It

em Selezionati: 0

Digitare il codice della categoria

q

~ ¢y Categorie

<. 00 - Albo Fornitori 2i Rete Gas - ALBO FORNITORI 2| RETE GAS

ot
:T;'lT: A - FORNITURE
= B-SERVIZI

ooo

o= € - LAVORI

= C002 - INFORMATION TECHNOLOGY E TELEFONIA

ooo

* s CO03 - OPERE EDILI CIVILI ED INDUSTRIALI

= C004 - OPERE IMPIANTISTICHE

ooo

o= C005 - OPERE SPECIALISTICHE

- C006 - PAVIMENTAZIONI STRADALI

oon

= C007 - POZZI E DEPURATORI

ooo

= C008 - PROTEZIONE CATODICA

ooo

= C011-RETI URBANE ED OPERE ACCESSORIE

ooo

- —

Cercare la categoria di Vs. interesse attraverso il

menut a tendina

Una volta selezionata, dovrete cliccare in alto a destra ad inizio pagina su “Conferma Selezione Corrente” per confermare I'operazione

Seleziona Categoria

;!. B012 - SERVIZI GENERALI
9 B01202SBROK Brokeragglo assicurativo
@ B01203SBUPS - Buoni pasto/Ticket mensa
¥ BO12055PUBB - Pubblicazione bandl, avvisi ed inserzioni
@ BO12068VIGI- Servizio di vigilanza, sorveglianza, sicurezza e controllo sceessi
@ BO1207SSFGC - Sarvizio dl stampa & fornitura gadget per comunicazione aziendale
» @ @ BO12085RGPO - Recention, guardiania e partlerato
b g2 BO14- SERVIZI INFORMATION TECHNOLOGY

b o BO15- SERVIZI POSTALI

>, BO16 - VERIFICHE E CONTROLLI

==

b2 BO99- ALTRO

- 2 C-LAVORI

b o= CO02- INFORMATION TECHNOLOGY E TELEFONIA
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A questo punto la piattaforma Vi consentira di compilare il questionario della categoria.
Si precisa fin d’ora che dovranno essere compilati tutti i paramentri contrassegnati con I'astericco rosso in quanto obbligatori.

Si evidenzia inoltre che ogni qualvolta accediate al questionario per completare, aggiornare o modificare i dati, sara necessario cliccare il
tasto “Modifica”.

/n\ Benvenuto Mario Bianchi ‘ (]
2
v (‘gl Rete
das
4.
&

Classificazione: >ALBERO MERCEOLOGICO=ALBO FORNITORI 21 RETE GAS>SERVIZI>SERVIZ| GENERALI>=Reception, guardiania e portierato

Nome Form: 01_FORM GENERICO - 00 - NO GORE - 01 =>

REGOLAMENTO SISTEMA DI QUALIFICAZIONE

Tiale Descrizione

Risposta
. [, (Nessun
1 GEN_Regolamento sistema = Si prega di allegare |l Regolamento del Sistema di qualificazione degll esecutor di lavori del formitori di bent e servizi di 2i Rete Gas, qui disponibile, debllamente file allegato)
e i p Ly Ay il ]
qualificazione compilate e firmato digltalmente dal legale rappresentante / procuratore o

Salva
Una volta compilato tutto il questionario, sara necessario cliccare su -, che concludera il processo di registrazione dei dati.

Classificazione: >ALBERO MERCEOLOGICO>ALBO FORNITORI 2| RETE GAS>SERVIZI>SERVIZI GENERALI>Reception, guardiania e portierato

m X Anmuila

Nome Form: 01_FORM GENERICO - 00 - NO CORE - 01

Al termine della compilazione del questionario, la piattaforma generera il messaggio di seguito riportato.

2iretegasprocurement.bravosolution.com dice

- Classificazione salvata con successo!

Come da regolamento, Vi ricordiamo che 2i Rete Gas prendera in gestione la domanda nel rispetto dei tempi previsti dal regolamento di
qualifica.
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